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Taskbar in Detail
ववडंोज ससस्टम में सामान्यतः ननचे की ओर एक आयताकार पट्टी जो कंप्यूटर के 
active application तथा favorite application को दिखाता है। 
A bar at the edge of the display of a graphical user interface 

that allows quick access to current or favorite applications.

आमतौर पर, टास्किार डसे्कटॉप के ननचले भाग में होता है, लेककन आप इसे 
डसे्कटॉप के िोनों तरफ या ऊपर भी ले जा सकत ेहैं। जि टास्किार 

unlocked हो जाता है, तो आप उसका स्थान ििल सकत ेहैं. 
Typically, the taskbar is at the bottom of the desktop, 

but you can also move it to either side or the top of the 

desktop. When the taskbar is unlocked, you can change 

its location.
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Taskbar पे Right click करने पर 
िहुत सारे options दिए गए है
जजन्हे हम पढ़कर टास्किार को
अपने अनुसार सेट कर सकत ेहै।

Taskbar पे राइट जललक करके 
Taskbar के सचच िार, Icons, 
टाइम और ऍजप्लकेशन्स के सेदटगं 
या view सेट ककये जाते है ।
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Toolbar options से हम Address, Link, डसे्कटॉप या ककसी भी 
customized toolbar folders को टास्किार जैसे टूलिार जोड़ सकते हैं

Ex. C:\Users\BPC\desktop

       facebook.com

Address पे जललक करने से Taskbar पे एक 
Address िॉलस आ जायेगा जजसमे कंप्यूटर या 
इंटरनेट का कोई भी सही address डालने पर 

हमे वो windows खोल कर िे िेगा। 

Links पे जललक करने से हम ऍजप्लकेशन्स को सलकं करते है। 
Desktop पे करके हम कंप्यूटर के ककसी भी ड्राइव के फोल्डर के फाइल्स को 
डसे्कटॉप से ही खोल सकते है । 

New Toolbar पे जललक करके हम ककसी importantफोल्डर को add कर सकते है
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We can customize search box of 

taskbar as below picture.

टास्किार के सचच ऑप्शन से टास्किार 
का सचच िॉलस या सचच icon या fir सचच 
िॉलस को hide कर सकते है |

News and Interests 
ऑप्शन का यूज़ हम न्यूज़ िेखने के सलए 
करते है । जललक करने से माउस आइकॉन से 
गुजरेगा तो न्यूज़ शो होने लगेगा यहााँ जललक 
करने की जरुरत नही ंपड़गेी । 
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Note: We cannot pin a file or folder to Taskbar as it will add 

windows explorer.
ध्यान िें: हम फाइल या फोल्डर को टास्किार में वपन नहीं कर सकत ेलयोंकक इससे ववडंोज 
एलसप्लोरर जडु़ जाएगा।"

Cortana: Cortana is a voice-enabled virtual 
assistant developed by Microsoft to help Windows 
10 users

Cortona ऑप्शन पे जललक करने से Cortona िटन taskbar 
पर आ जाता है जजससे हम Voice के आधार पर अससस्टेंट ले 
सकत ेहै जसेै की ALEXA. हलाकक ये आजकल िाधधत है
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Task view: Task View सभी active applications या 
लगभग 1 महीने तक के खोले गए files या applications

के history को दिखता है। 
Shortcut: Window+Tab

People: Contacts of your Microsoft account. हलाकक ये आजकल िाधधत है इसे 
माइक्रोसॉफ्ट के ग्रपु पासलसी के द्वारा हटा दिया गया है । 

Show Windows lnk workspace button: इसका उपयोग Full स्क्रीन 
स्नैवपगं के सलए ककया जाता है। (स्क्रीनशॉट)
Show touch keyboard button:  इसका उपयोग ऑन-स्क्रीन कीिोडच के रूप
में ककया जाता है।
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Cascade windows (Waterfall झरना): ववडंो 
को प्रगनतशील क्रम में प्रिसशचत करना ताकक सभी Title bars 
एक ही समय में स्क्रीन पर दिखाई िें

Show windows stacked: (Pile, dump ढेर): 
Applications का एक संग्रह

Show windows side by side: स्टैक के 
समान, यह सभी को साइड िाय साइड दिखाता है।

Show the desktop: इसका उपयोग डसे्कटॉप को
सीधे िेखने के सलए ककया जाता है।
Shortcut: Window+D
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(A) Lock the Taskbar

•Taskbar को लॉक या अनलॉक करता है।
•लॉक होने पर आप इसकी पोजिशन या साइि 
नह ीं बदल सकते।
(B) Automatically Hide the Taskbar

•टास्कबार अपने आप छुप िाती है और माउस 
ले िाने पर ददखाई देती है।
•स्रीन स्पेस बढाने के ललए उपयोगी।
(C) Use Small Taskbar Buttons

•आइकन छोटे हो िाते हैं।
•ज्यादा ऐप्स एक साथ ददखाने में मदद।
(D) Taskbar Location on Screen

•Taskbar की पोजिशन बदल सकते हैं:
• Bottom Top Left Right
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Combine Taskbar Buttons
यह तय करता है कक खुले हुए प्रोग्राम कैसे दिखें:
•Always, hide labels – सभी एक ही आइकन में
•When taskbar is full – जगह कम होने पर
•Never – हर ववडंो अलग दिखाई िेगी
Notification Area Settings
Select which icons appear on the taskbar
•तय करें कक कौन से ससस्टम आइकन दिखेंगे: 
Volume, Network, Battery, Clock, Action Center आदि
Turn system icons on or off
ककसी भी ससस्टम आइकन को ऑन या ऑफ कर 
सकते हैं।
Multiple Display Taskbar Settings
अगर आपके पास एक से ज्यािा स्क्रीन हैं, सभी स्क्रीन 
पर Taskbar दिखाना, मखु्य स्क्रीन पर ही दिखाना, 
Window के अनुसार आइकन दिखाना
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