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Keyboard कंप्यूटर का एक बहुत ही 
महत्वपूर्ण हहस्सा है, इसको उपयोग करके हम पुरे 
जीवन कंप्यूटर चलाते है, अतः इसको जानना बहुत 
ही महत्वपूर्ण है । इस PDF में आपको सामान्य 
जानकारी दी गयी है, क्लास के दौरान आपको पूरी 
जानकारी डिटेल में दी जाएगी । आज के समय में 
बहुत तरीके के कीबोिण आ गए है, यह स्टैण्ििण 
कीबोिण को आधार रखकर तैयार ककया गया है ।
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| Cursor
Pointer (Mouse Arrow)

Keyboard is a input device and it is also called 

peripheral device.

कीबोिण एक इनपुट डिवाइस है और इसे पेररफेरल डिवाइस
भी कहा जाता है।
There are 84 to 109 standard keys or buttons in the 

keyboard. 

कीबोर्ड में 84 से 109 मानक(standard) क ुं जी या बटन होतेहह। 
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Alphabetical keys

image key description

Caps lock
"A To Z" के सभी letter को बड े

अक्षर में ललखने के ललए

Space एकहखालीहजगहहकोहछोड़ताहहै ह
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Backspace
कसडरहसेहबाएुंहओरहकेहअक्षरोंहकोह

हटानेहकाहकामहकरताहहै 

Arrow 
Cursor, files याहFolder पे
बाये, दाहहने, ऊपर, ननचेहजानेह

केहललए  

Enter

लाइनहबदलनेहयाहनयाहलाइनहपेहजानेहकाह
कामहकरताहहै 

ककसीहभीहactive item केहoption को
सेलेक्टहकरनेहकाहकामहकरताहहै ह

Tab
एकहसाथहबह तहसारेहखालीहजगहहकोह

छोड़ताहहै  
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Double 

Character 

Printed 

keys

Keyboard केह
जजस बटनहपेहर्बलह
लेटरहप्रुंटेर्हहो  

Shift
Double character 

keys केहऊपरहकीहक ुं जी
कोहटाइपहकरनेहकेहललए

Escape

बाहर ननकल जाना, पीछा छ र्ाना

यहहPrompt या Pop-up सेह
बाहरहननकलने के ललए यूज़हककयाह

जाताहहै ह
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Control
होल्र्हकरनेहकाहकामहकरताहहै  

क छहबटनहकेहसाथहलमलकरहशॉटडकटह
बनाताहहै ह

Windows
इस Key काहरयोग Start menu केह

ललएहहोताहहै 
Alternat

e
माउसहकेहबदलेहमें ह

शॉटडकटहहकेहललएहयूज़हककयाहजाताहहै हह

Right राइटहजक्लकहकरनेहकाहकामहकरताहहै ह

Home
लाइनहकेहसबसेहश रूहमेंहजानेहके ललए, 

सबसेहश रूहपेजहकेहसबसेहश रूहलाइनहमेंह
जानेहकेहललएहctrl केहसाथहरयोग करेंगे
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End
लाइनहकेहEnd मेंहजानेहकेहललए, 

सबसेहअुंनतमहपेजहकेहसबसे अुंनतमहलाइनहमेंह
जानेहकेहललएहctrl केहसाथहरयोगहकरेंगे

Page up ऊपरहकेहपेजहपरहजानेहकेहललए

Page down ननचेहकेहपेजहपरहजानेहकेहललए

Insert
WordPad या MSWORD etc. 

मेंहललखेहह एहअक्षरहकोहहटाकरहनयाह
अक्षरहकोहललखताहहै ह

Delete
Cursor सेहदाहहनेहओरहडर्लीटह
करताहहै याहककसीहभी object

कोहडर्लीटहकरताहहै ह
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Function
एप्लीकेशनहकेहआधारहपेहपहलेहसेह
ननधाडररतहकायोहकोहकरताहहै ह

Print scr. Screenshot लेनेहकेहललए

Scroll lock
एक्सेलहमेंहस्क्रॉललुंगहको लॉकह

करनेहकेहललए

Pause/Break
DOS या ककसीहभीहवीडर्योहयाहऑडर्योह
कोहस्क्टॉपहकरनेहकाहकामहकरताहहै

Fn
Fn key केहसाथहलपैटॉपहकेहस्क्पेशलह

कामोहकेहललएहककयाहजाताहहै हहजैसेहकीह
ब्राइटनेसहबढ़ानाहइत्याहद ह
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Numeric 

Keys

यहहNumerical 

ललखनेहमेंहhelpful

होताहहै हइसकाहरयोग
Num lock key on

करनेहपरहहीहकरहसकते
है  याहकिरहइसमेंहसे
2,4,6 एवुंह8 Arrow 

key केहतरहहकामह
करतहेहै ह



THANK

MR. Rishikesh sir

biharprofessional01@gmail.com

www.biharprofessional.com

YOU

mailto:biharprofessional01@gmail.com
http://www.biharprofessional.com/

