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Notepad माइक्रोिॉफ्ट व डंोज के सिए एक िरि text editor है जो कंप्यूटर users को 
document (दस्ता ेज़) बनाने में िक्षम बनाता है



Notepad
Notepad में बुननयादी व शषेताएं हैं। यह रंग, आकार या कोई 

डडजाइन प्रदान नहीं करता है। 
How to open Notepad?

1. write notepad in search taskbar

2. (Window+R) Run > Notepad > 

Enter

3. Start > Windows Accessories > 

Notepad

4. Right Click > New > Text Document

के ि एक नया नोटपैड 
नोटपैड के रहते हुए एक नया नोटपैड िाना  

कंप्यूटर में स्टोर करना 
नए नाम िे नए जगह पे स्टोर करना
वप्रटं करने के सिए पेज को िेट करना 
वप्रटं करना या PDF बनाना 

बाहर ननकि जाना

रखे हुए फाइि को नोटपैड पे खोिना 



Notepad

एक कदम  ापि 
िेिेक्ट करके कट कर िेना 
कॉपी कर िेना

कॉपी या कट ककये हुए को रखना 
िेिेक्ट करके डडिीट करना 
सिखे हुए शब्दों को िेिेक्ट करके इंटरनेट िे खोजना

खोजे हुए शब्दों को ननचे की तरफ खोजना 

चुननदंा शब्दों को एक िाथ बदि देना 
िाइन नंबर पे किसर को िे जाता है। 
िब िेिेक्ट करना 

सिखे हुए शब्दों को पेज पर खोजना

खोजे हुए शब्दों को ऊपर की तरफ खोजना 

टाइम डटे को नोटपैड पे सिखना 
Press F5 for Date time



Notepad
Word Wrap का उपयोग व डंो आकार के अनुिार Text को adjust 

करने के सिए ककया जाता है।
Word wrap के टटक नहीं होने पर पूरी सिखा ट एक ही िाइन में 
सिखते जाता है जबतक की हम Enter द् ारा िाइन न चेंज करे।

यटद word wrap के तरीके िे नहीं सिखी गई है तो Go To काम करेगा 
FONT

Font िे हम नोटपैड के सिखा ट को बदि िकते है। इिमें 3 options होते है । 
Font, Font Style और Font-Size. 

Font: इिमें बहुत सिखा ट टदया गया है जैिे की Arial, Elephant etc

जजि तरह के font चुनेंगे  ैिा ही नोटपैड का सिखा ट होगा।  

Font style: इिमें सिखा ट का स्टाइि मोटा-पतिा या टेढ़ा-िीधा चेंज ककया जाता है।
 
Font size: Notepad में फॉन्ट का आकार कस्टमाइज ककया जा िकता है, स्टैण्डडस 
िाइज 8 िे 72 होता है जजििे User अपनी आ श्यकतानुिार size बदि िकते हैं।
New Courier िबिे अच्छा फॉण्ट है इिके सिखा ट स्पष्ट है । 



Notepad
पेज के view को छोटा या बड़ा करने के सिए Zoom option का यूज़ 

ककया जाता है। 

नोटपैड के ननचिे टहस्िे पे पेज की जस्थनत को टदखाता है, जिेै की किसर 
ककि िाइन के ककतने नंबर के letter पर है या कफर पेज ककतने 
प्रनतशत के view पर है। 

इंटरनेट िे नोटपैड के बारे में मदद 
Notepad के बारे में माइक्रोिॉफ्ट को फीडबैक देने के सिए 
नोटपैड के एडडशन और ऑपरेटटगं सिस्टम के बारे में जानकारी के सिए 

HELP ऑप्शन का यूज़ नोटपैड के सिए हेल्प या कफर इिके बारे में जानकारी के 

सिए ककया जाता है।  इि ऑप्शन के द् ारा हम नोटपैड के सिए माइक्रोिॉफ्ट को 
फीडबैक भी दे िकत ेहै। 



Page Header and Footer

&L   सिखा ट को बायीं तरफ िे जाने के सिए। 
&c  सिखा ट को बबच में रखने के सिए। 

&r  सिखा ट को दायी तरफ िे जाने के सिए।  

&d  Print the current date

&t   Print the current time

&f   Print the name of the document

&p  Print the page number 

Notepad
Page Setup का उपयोग डॉक्यूमेंट वप्रटं करने में िेटटगं के सिए ककया जाता है। 
Printer नहीं कनेक्ट होने पर pdf बनाया जा िकता है। 
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